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Положение
о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
администрации муниципального округа Куркино

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав должностная инструкция администрации муниципального округа Куркино разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом города Москвы, Законами города Москвы от 06.11.2002 г. № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве», от 22.10.2008 г. № 50 «О муниципальной службе в городе Москве», от 13.04.2005 г. № 12 «Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», от 28.09.2005 г. № 47 «О наделении органов местного самоуправления внутригородских муниципальных образований в городе Москве отдельными полномочиями города Москвы по образованию и организации деятельности районных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», Уставом муниципального округа Куркино, решениями Совета депутатов муниципального округа Куркино от 12.02.2013 г. № 2-11 «Об утверждении структуры администрации муниципального округа Куркино», от 14.05.2013 г. № 9-13 «Об установлении требований для замещения должностей муниципальной службы в администрации муниципального округа Куркино», Примерным положением о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 06.11.2013 г. № 995, иными нормативными правовыми актами города Москвы.
1.2. Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав - организационно-правовой документ, определяющий основные задачи, функции и полномочия структурного подразделения, роль и место структурного подразделения в общей организационной структуре администрации муниципального округа Куркино и регулирующий организацию деятельности структурного подразделения.
В Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального округа Куркино применяются следующие понятия и сокращения:
Положение - Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального округа Куркино;
администрация - администрации муниципального округа Куркино;
комиссия - комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав; 
сотрудники комиссии - муниципальные служащие комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального округа Куркино. 
1.2. Комиссия является структурным подразделением администрации, предусмотренным организационно-штатной структурой.
1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, органами исполнительной власти города Москвы, органами местного самоуправления города Москвы, организациями и гражданами и др.
1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом города Москвы, Законами города Москвы от 06.11.2002 г. № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве», от 22.10.2008 г. № 50 «О муниципальной службе в городе Москве», от 13.04.2005 г. № 12 «Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», от 28.09.2005 г. № 47 «О наделении органов местного самоуправления внутригородских муниципальных образований в городе Москве отдельными полномочиями города Москвы по образованию и организации деятельности районных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», Уставом муниципального округа Куркино, решениями Совета депутатов муниципального округа Куркино от 12.02.2013 г. № 2-11 «Об утверждении структуры администрации муниципального округа Куркино», от 14.05.2013 г. № 9-13 «Об установлении требований для замещения должностей муниципальной службы в администрации муниципального округа Куркино», распоряжением администрации муниципального округа Куркино от 03.04.2013 г. № 36-кр «Об утверждении штатного расписания», Примерным положением о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 06.11.2013 г. № 995, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом города Москвы, законами города Москвы, иными нормативными правовыми актами города Москвы, Уставом муниципального округа Куркино и иными муниципальными правовыми актами, и настоящим Положением. 
1.5. Контроль и координация деятельности комиссии осуществляется главой администрации.
2. Основные задачи комиссии

2.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;
2.2. Обеспечение осуществления мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
2.3. Социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, в том числе связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;
2.4. Выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.
2.5. Организация контроля за предоставлением несовершеннолетним условий содержания, воспитания, образования, охраны здоровья, социального обеспечения и иных социальных услуг;
2.6. Участие в организации работы по выявлению безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних; родителей; опекунов, попечителей, приемных родителей (далее - законные представители), не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию и образованию несовершеннолетних либо отрицательно влияющих на их поведение; учет лиц данных категорий;
2.7. Выявление и анализ причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних;
2.8. Осуществление мер по координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
2.9. Рассмотрение материалов в отношении несовершеннолетних, совершивших противоправные деяния до достижения возраста, с которого наступает ответственность, а также рассмотрение дел о поведении, отклоняющемся от дозволенного правовыми нормами или нормами морали, и об антиобщественных действиях;
2.10. Осуществление функции административной юрисдикции в отношении несовершеннолетних, их родителей, законных представителей, иных лиц;




3. Полномочия комиссии

3.1. Осуществлять меры по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних;
3.2. Организовать контроль за предоставлением несовершеннолетним условий содержания, воспитания, образования, охраны здоровья, социального обеспечения и иных социальных услуг;
3.3. Принимать меры к обеспечению защиты несовершеннолетних от физического, сексуального, психологического и иных форм насилия, от вовлечения несовершеннолетних в разовые антиобщественные действия - употребление наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ, спиртных напитков, занятие бродяжничеством или попрошайничеством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы других лиц, не являющиеся преступлением или административным правонарушением;
3.4. Участвовать в организации работы по выявлению безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних; родителей; опекунов, попечителей, приемных родителей, не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию и образованию несовершеннолетних либо отрицательно влияющих на их поведение; вести учет лиц данных категорий;
3.5. Выявлять и анализировать причины и условия, способствующие безнадзорности, беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних;
3.6. Осуществлять меры по координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.7. Рассматривать материалы в отношении несовершеннолетних, совершивших противоправные деяния до достижения возраста, с которого наступает ответственность, а также рассматривать дела о поведении, отклоняющемся от дозволенного правовыми нормами или нормами морали, и об антиобщественных действиях;
3.8. Осуществлять функции административной юрисдикции в отношении несовершеннолетних, их родителей, законных представителей;
3.9. Осуществлять полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством города Москвы;
3.10. Принимать участие в разработке проектов правовых актов по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.11. Организовать контроль, обследования и проверки условий содержания, воспитания, обучения и применения труда несовершеннолетних в организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
3.12. Обращаться в суд за защитой прав и законных интересов несовершеннолетних, направлять в суд материалы на родителей, законных представителей несовершеннолетних в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения ими своих обязанностей по содержанию, воспитанию, образованию, защите прав и интересов несовершеннолетних;
3.13. Рассматривать:
1) представление органа управления образовательного учреждения об оставлении несовершеннолетним образовательного учреждения при достижении им возраста 15 лет до получения общего образования; об исключении обучающегося, достигшего возраста 15 лет, из образовательного учреждения. В случае отчисления обучающегося из образовательного учреждения принимает меры по продолжению им обучения в другом образовательном учреждении или трудоустройству и дальнейшему получению им образования по иной форме обучения;
2) представление работодателя о расторжении трудового договора с несовершеннолетним работником по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации). В случае расторжения трудового договора с несовершеннолетним работником принимать меры по его трудоустройству;
3) жалобы и заявления несовершеннолетних, их родителей, законных представителей и иных лиц, связанные с нарушением или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних;
4) в отношении:
а) несовершеннолетнего, совершившего действие, за которое установлена административная ответственность;
б) несовершеннолетнего, совершившего общественно опасные деяния, предусмотренные Уголовным кодексом Российской Федерации, до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность;
в) несовершеннолетнего, совершившего антиобщественные действия;
г) родителей, законных представителей несовершеннолетнего в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения ими своих обязанностей по содержанию, воспитанию, обучению, защите прав и интересов несовершеннолетнего;
д) других категорий лиц, предусмотренных федеральным законодательством, рассматривает материалы и дела, применяет меры воздействия в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством города Москвы, и принимать решения:
а) о направлении несовершеннолетних, имеющих проблемы в обучении и поведении, с согласия их родителей, законных представителей, а в случае, если несовершеннолетний достиг возраста 15 лет, - с его согласия в реабилитационные учреждения различных видов и типов в порядке, установленном федеральным законодательством;
б) о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, употребляющими спиртные напитки, наркотические средства, психотропные вещества, привлекавшимися к административной ответственности, вернувшимися из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, освободившимися из мест лишения свободы;
3.14. Вносить предложения в администрацию о формах устройства и поддержки несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;
3.15. Содействовать несовершеннолетним в реализации их прав и охраняемых законом интересов во всех сферах жизнедеятельности. Организовать контроль за предоставлением несовершеннолетним гарантированных прав в области содержания, воспитания, образования, охраны здоровья, социального обеспечения и иных социальных услуг;
3.16. Координировать деятельность органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования, а также общественных организаций по своему направлению работы;
3.17. Организовать мероприятия по выявлению и реабилитации безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, входящих в группу риска, родителей (законных представителей) несовершеннолетних, не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию и обучению несовершеннолетних либо отрицательно влияющих на их поведение;
3.18. Осуществлять координацию работы и контроль за ходом реализации окружной и районной межведомственных программ по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.19. Осуществлять контроль за проведением воспитательной работы в расположенных на территории района учреждениях системы профилактики: подразделения по делам несовершеннолетних, учреждениях образования и др.;
3.20. проводить работу по обеспечению межведомственного взаимодействия учреждений и организаций системы профилактики по разработке и реализации программ и мероприятий, направленных на профилактику правонарушений, безнадзорности, наркомании и асоциального поведения несовершеннолетних;
3.21. Взаимодействовать с учреждениями, организациями, общественными объединениями, религиозными организациями и гражданами по вопросам профилактики асоциального поведения, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.22. Составлять планы работы и отчеты комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за квартал, полугодие, год.
3.23. Организовывать разработку районных межведомственных планов по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.24. Готовить перспективные прогнозы и аналитические справки по своему направлению работы;
3.25. Готовить материалы на родителей, законных представителей несовершеннолетних в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения ими своих обязанностей по содержанию, воспитанию, образованию, защите прав и интересов несовершеннолетних для рассмотрения в суде;
3.26. Участвовать в судебных заседаниях по вопросам защиты законных прав и интересов несовершеннолетних;
3.27. Осуществлять взаимодействие с окружной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав;
3.28. Вести учет поступающей в комиссию корреспонденции, готовить предложения Председателю комиссии по данной корреспонденции;
3.29. Вести протокол заседания комиссии;
3.30. Проводить обследования условий проживания и воспитания несовершеннолетних группы социального риска и состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
3.31. Представлять материалы на заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
3.32. Участвовать в организационной работе по подготовке совещаний, согласно своей компетенции, у главы администрации, вести протоколы совещаний, и осуществлять контроль за сроками исполнения принятых решений;
3.33. Рассматривать своевременно, в пределах своих должностных обязанностей, обращения граждан и общественных объединений, а также предприятий, учреждений и организаций, государственных органов и органов местного самоуправления и принимать по ним решения;
3.34. Готовить письма, ходатайства, представления, другие документы по вопросам профилактики безнадзорности, правонарушений и защиты прав несовершеннолетних;
3.35. Соблюдать трудовую дисциплину нормы, правила, инструкции по охране труда, должностной регламент, порядок работы со служебной корреспонденцией;
3.36. Исполнять распоряжения, постановления и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, председателя комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в пределах своей компетенции;
3.37. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
3.38. Обеспечивать межведомственную координацию и взаимодействие по реализации окружных программ и мероприятий в сфере своей деятельности;
3.39. Привлекать для проведения проверок и обследований специалистов отраслевых управлений социальной сферы по согласованию с их руководителями;
3.40. Взаимодействовать с руководителями структурных подразделений социальной сферы, закрепленных по распределению обязанностей;
3.41. Запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений и учреждений социальной сферы, управы района информацию и отчеты о выполнении решений и поручений вышестоящих государственных органов, префекта, а также другие материалы и документы их управленческой деятельности;
3.42. Приглашать для собеседования родителей, должностных лиц, опекунов (попечителей) усыновителей, приемных родителей и других граждан по вопросам защиты прав несовершеннолетних;
3.43. Формировать банк данных по неблагополучным семьям и несовершеннолетним, склонным к совершению правонарушений;
3.44. Обеспечивать взаимодействие между учреждениями и организациями, ведущими работу с несовершеннолетними, молодежью и взрослым населением по месту жительства. Во взаимодействии с органами местного самоуправления и органами исполнительной власти участвовать в работе по координации усилий и действий по вопросам профилактики безнадзорности, правонарушений и защите прав несовершеннолетних с учреждениями образования, культуры, спорта, здравоохранения, правоохранительными органами; 
3.45. Участвовать в разработке плана мероприятий к программе развития муниципального округа;
3.46. Разрабатывать и вносить предложения в годовой план социально-экономического развития территории по реализации целевых программ; обеспечивает реализацию и отчетность по соответствующим разделам годового плана мероприятий к программе развития муниципального округа;
3.47. Готовить информацию о деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав для размещения в средствах массовой информации, официальном сайте администрации и др.;  
3.48. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством города Москвы, нормативными правовыми актами.
4. Права комиссии

4.1. Запрашивать и бесплатно получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для своей работы сведения;
4.2. Приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам;
4.3. Привлекать для участия в работе представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, а также других заинтересованных лиц;
4.4. Вносить представления в органы государственной власти, органы местного самоуправления, а также организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, затрагивающим права и законные интересы несовершеннолетних;
4.5. Вести прием несовершеннолетних, их родителей, законных представителей и иных лиц;
4.6. Ставить перед уполномоченными на то органами вопрос о привлечении к ответственности должностных лиц и граждан в случае невыполнения ими постановлений, определений комиссий и непринятия мер по выполнению представлений комиссий;
4.7. Ходатайствовать перед судом:
4.7.1. о неприменении наказания, применении более мягкого наказания, об условном осуждении и применении других мер, предусмотренных федеральным законодательством в отношении несовершеннолетнего, привлеченного к уголовной ответственности;
4.7.2. о досрочном выпуске несовершеннолетнего из специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа;
4.8. Ходатайствовать перед должностными лицами воспитательной колонии об изменении условий отбывания наказания несовершеннолетнего и применении к нему предусмотренных Уголовно-исполнительным кодексом Российской Федерации мер поощрения;
4.9. Применять установленные федеральным законодательством меры воздействия к несовершеннолетнему, совершившему противоправное действие;
4.10. Применять установленные федеральным законодательством меры воздействия к родителям, законным представителям несовершеннолетнего, иным лицам за нарушение его прав и законных интересов;


4.11. Имеет право в установленном порядке беспрепятственно посещать учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних для проверки условий содержания, воспитания и обучения несовершеннолетних;
4.12. Иные права, установленные федеральным законодательством и законодательством города Москвы.

5. Организация работы комиссии

5.1. Общее руководство комиссией, распределение должностных обязанностей между сотрудниками осуществляет глава администрации.
5.2. Штат сотрудников комиссии для реализации передаваемых полномочий администрации определяются из расчета два муниципальных служащих на комиссию: главный специалист, ведущий специалист.
5.2. Сотрудники комиссии назначаются и освобождаются от должности распоряжениями администрации.
5.3. Должностные инструкции сотрудников комиссии утверждаются главой администрации.
5.4. Главный специалист - ответственный секретарь комиссии назначается на должность главой администрации, утверждается на должность председателем окружной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

6. Ответственность
6.1. Сотрудники комиссии несут дисциплинарную ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на них должностных обязанностей, указаний и поручений главы администрации. 
6.2. Степень персональной ответственность сотрудников комиссии устанавливается должностной инструкцией сотрудников комиссии.
6.3. Сотрудники комиссии могут быть привлечены к дисциплинарной, ответственности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

